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ADEMPIMENTI PER IL PASSAGGIO A QUESTO ISTITUTO DA ALTRA SCUOLA.

COLLOQUIO - ESAMI INTEGRATIVI E DI IDONEITA’

Procedura ordinaria.
N.B. - La presente procedura e’ stata messa a punto — nel rispetto della vigente normativa — per
consentire agli studenti di affrontare, nella maniera migliore, i problemi attinenti il passaggio da un
indirizzo di studio ad un altro.

Per il passaggio da una scuola ad un’altra la normativa prevede:

UN COLLOQUIO per chi, avendo ottenuto la promozione alla classe seconda, decide di cambiare
I’indirizzo di studio. Termine per la presentazione della domanda : 30 GIUGNO.

ESAMI INTEGRATIVI: per chi, avendo ottenuto la promozione ad una classe successiva alla
seconda, chiede il passaggio alla classe corrispondente di altro indirizzo di studi. Termine per la
presentazione della domanda : 30 GIUGNO.

(In relazione alle nuove disposizioni sul recupero dei debiti formativi, le scadenze sopra indicate
riguardano coloro che hanno ottenuto la promozione nello scrutinio di giugno. Coloro che invece
hanno riportato la sospensione del giudizio per debiti da recuperare, dovranno entro tale data
produrre una domanda di preiscrizione.)

ESAMI DI IDONEITA’ : per i candidati esterni (che non hanno frequentato o si sono ritirati entro
il 15 marzo dell’anno scolastico in corso). Termine per la presentazione della domanda:
25 GENNAIO per chi non ha frequentato; 20 MARZO per chi si e ritirato entro il 15 marzo.

COLLOQUIO

Il passaggio alla classe seconda di un nuovo indirizzo e’ consentito previo I’accertamento delle
conoscenze disciplinari della classe prima del nuovo corso di studio, da effettuarsi tramite un
colloquio precedente I’inizio delle lezioni.

Ovviamente I’ammissione a tale colloquio e’ subordinata al superamento di eventuali debiti
formativi assegnati dalla scuola di provenienza.

L’ammissione alla classe seconda avra’ luogo, e le carenze eventualmente riscontrate saranno
oggetto di iniziative di sostegno durante il successivo anno scolastico, sulla base delle scelte operate
da questo Istituto in ottemperanza delle vigenti disposizioni.

Coloro che intendono sostenere il colloquio dovranno seguire la seguente procedura:
1) Studenti promossi nello scrutinio di giugno:



presentare la domanda, da prodursi in carta libera, entro il 30 giugno, allegando il “Nulla osta”
della scuola di provenienza e la pagella della classe prima;

presentare, entro il 30 giugno, i programmi delle varie discipline svolti nella classe prima
chiedendoli alla scuola di provenienza.

2) Studenti con giudizio sospeso:

presentare la domanda di preiscrizione, da prodursi in carta libera, entro il 30 giugno;

presentare, entro il 30 giugno, i programmi delle varie discipline svolti nella classe prima
chiedendoli alla scuola di provenienza;

Presentare il “Nulla osta” e la pagella della classe prima, immediatamente dopo aver superato la
verifica dei debiti formativi e quindi ottenuto la promozione.

I programmi saranno esaminati dall’apposita commissione che dovra’ individuare, sulla base
della differenza fra il curricolo della scuola di provenienza e quello del corso al quale si chiede
I’ammissione, le discipline, o parti di esse, su cui dovra’ svolgersi il colloquio.
Entro la data del 10 luglio verranno comunicate agli interessati, tramite affissione all’albo della
scuola, le discipline su cui vertera’ il colloquio.

Conosciute le discipline del colloquio gli interessati dovranno ritirare presso la segreteria di
questo Istituto i programmi svolti nel corrente anno scolastico, relativi alle discipline da
preparare.

Le richieste di copia dei programmi, da inoltrare per scritto all’Ufficio Segreteria dell’Istituto,
saranno evase entro 7 giorni dal loro ricevimento.

Coloro che sostengono il colloquio per il passaggio alla classe seconda dovranno, prima
dell’inizio delle lezioni, versare il contributo previsto per gli studenti interni, mentre le tasse
governative non sono dovute ai sensi della vigente normativa.

Per informazioni di natura burocratico-amministrativa rivolgersi all’Ufficio Segreteria in orario
d’ufficio.

Per informazioni di natura didattica, rivolgersi o al Dirigente Scolastico o al responsabile delle
attivita’ di orientamento scolastico, chiedendo preventivamente appuntamento.

E’ altresi’ possibile ottenere informazioni via e-mail, scrivendo all’indirizzo
servizioutenti@liceo-machiavelli.it.

ESAMI INTEGRATIVL.

Il passaggio ad una classe di altro indirizzo per chi ha ottenuto la promozione alla classe
corrispondente nella scuola di provenienza avviene mediante il superamento di esami integrativi
che devono accertare la conoscenza di materie o parti di materie non comprese nei programmi
del corso di studio seguito. Tali esami, oltre alla prova orale, prevedono anche prove scritte per
le discipline che lo richiedono e avranno luogo nel mese di settembre, precedentemente I’inizio
delle lezioni.

Per coloro che debbono sostenere esami integrativi e’ prevista la seguente procedura:

1) Studenti promossi nello scrutinio di giugno:
presentare la domanda in carta libera - per sostenere I’esame integrativo o di idoneita’ — entro il
30 giugno, allegando il “Nulla osta” della scuola di provenienza, le pagelle relative agli anni di
scuola media superiore frequentati, la ricevuta del versamento di Euro 12,09 da effettuarsi
tramite il C.C.P.1016 (bollettino gia’ intestato per tasse governative);



- presentare i programmi svolti nelle discipline presenti negli anni di scuola media superiore
frequentati con esito positivo richiedendoli alla scuola di provenienza.

2) Studenti con giudizio sospeso:

- presentare la domanda di preiscrizione in carta libera - per sostenere I’esame integrativo o di
idoneita’ — entro il 30 giugno;

- presentare i programmi svolti nelle discipline presenti negli anni di scuola media superiore
frequentati con esito positivo richiedendoli alla scuola di provenienza;

- Presentare immediatamente dopo aver superato la verifica dei debiti formativi e aver quindi
ottenuto la promozione: a) il “Nulla osta” della scuola di provenienza, B) le pagelle relative agli
anni di scuola media superiore frequentati, C) la ricevuta del versamento di Euro 12,09 da
effettuarsi tramite il C.C.P.1016 (bollettino gia’ intestato per tasse governative).

I programmi saranno esaminati dall’apposita commissione che dovra’ individuare, sulla base
della differenza fra il curricolo della scuola di provenienza e quello del corso al quale si chiede
I’ammissione, le discipline, o parti di esse, su cui dovra’ svolgersi I’esame.
Entro la data del 10 luglio verranno comunicate agli interessati, tramite affissione all’albo
della scuola, le discipline su cui vertera’ I’esame.
Conosciute le discipline dell’esame, gli interessati dovranno:
- ritirare presso la segreteria di questo Istituto i programmi relativi alle discipline da preparare,
riferiti agli anni scolastici interessati all’esame;
- presentare, entro il 20 agosto, i programmi personalizzati delle discipline oggetto dell’esame.

Le richieste di copia dei programmi, da inoltrare per scritto all’Ufficio Segreteria
dell’Istituto, saranno evase entro 7 giorni dal loro ricevimento.

Per informazioni di natura burocratico-amministrativa rivolgersi all’Ufficio Segreteria in orario
d’ufficio.

Per informazioni di natura didattica, rivolgersi o al Dirigente Scolastico o al responsabile delle
attivita’ di orientamento scolastico, chiedendo preventivamente appuntamento.

E’ altresi’ possibile ottenere informazioni tramite e-mail, scrivendo all’indirizzo
luis001008 @istruzione.it.

ESAMI DI IDONEITA’

Per gli esami di idoneita valgono le disposizioni previste per gli esami integrativi, ad eccezione

delle indicazioni sotto riportate:

- i termini per la presentazione delle domande sono rispettivamente il 25 gennaio, per chi non
ha frequentato e il 20 marzo, per chi cessa la frequenza entro il 15 marzo;

- la comunicazione delle discipline oggetto dell’esame sara fornita agli interessati, tramite
affissione all’albo dell’Istituto, rispettivamente entro il 28 febbraio ed il 15 aprile.

Procedura semplificata per I’'ammissione alle classi del biennio.

Per favorire il successo scolastico mediante I’offerta di percorsi coerenti con i bisogni formativi
degli studenti, I’Istituto di Istruzione Superiore “N. Machiavelli” di Lucca ha previsto la possibilita’



di aiutare quegli studenti che si trovano nella necessita’ di richiedere un passaggio fra indirizzi di
studio in tempi non compatibili con la procedura ordinaria.

Cio’ nel rispetto della vigente normativa sull’autonomia scolastica e delle disposizioni attinenti
I’obbligo formativo (vedi D.P.R. n.323 del 9 agosto 1999 e Decreto 22 agosto 2007, n. 139).

1) Le richieste di passaggio alle classi del biennio di un indirizzo di studio presente nell’Istituto
debbono essere redatte in carta libera e presentate non oltre il 31 gennaio, e si intendono accolte.

2) Le richieste — che debbono essere corredate dalla documentazione prevista per la procedura
ordinaria - vengono analizzate da un Consiglio di Classe individuato dal Dirigente Scolastico.

3) IL Consiglio di Classe, comparati i programmi dell’indirizzo di provenienza con quelli
dell’indirizzo a cui si richiede I’ammissione, stabilisce le discipline su cui e’ necessario attivare
iniziative di sostegno. Stabilisce altresi’ i tempi per il colloquio di verifica dei risultati ottenuti.

4) Gli esiti del colloquio di cui al precedente punto, concorrono alla valutazione di fine anno
dello studente.

5) Agli studenti ammessi nel corso dell’anno scolastico viene richiesto il versamento dell’intero
contributo di Istituto.

Nota bene: Non e’ possibile il passaggio ad una classe successiva alla seconda di un
indirizzo di studio presente nell’istituto senza sostenere un esame integrativo o di idoneita’ come
previsto nella procedura ordinaria.

Eventuali domande di passaggio non compatibili con i tempi della procedura ordinaria, saranno
sottoposte all’analisi di un consiglio di classe individuato dal Dirigente Scolastico che potra’
elaborare un progetto didattico individualizzato al fine di preparare lo studente all’esame di
idoneita’ da sostenere alla fine dell’anno scolastico.

Il consiglio di classe puo’ deliberare I'ammissione dello studente alla frequenza della classe
richiesta in qualita’ di uditore.

Siricorda che per essere ammessi come uditori €’ necessario essersi ritirati dalla scuola frequentata
in precedenza nei modi e nei tempi previsti dalla vigente normativa.

Gli studenti uditori sono tenuti al pagamento del contributo di istituto.

Il Dirigente Scolastico
f.to Prof. Vittorio Barsotti



